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 يةلرسمالجريدة ا

  وترقيمها الوحدات وتسجيل إفراز وشروط إجراءات تعليمات
 بموجب  ةصادروال 2022( لسنة 4بها رقم ) الخاصة العقارية الصحائف وتنظيم

 2020( لسنة 89) م ادارة القسم المشترك في العقار والمجمع العقاري رقم( من نظا/ب5)ة الماد
                                                                   

 (1الما ة )

  وتنظيم وترقيماا الوظدال وتسجيل إاراز وشروط إعراءال تعليمال) تسمى هذا التعليمال

 ( ويعمل باا من تاري  نشرها اع 2022ة لسن( 4رقم )باا  اللالة الع ارية الص ائف

 الجريدة الرسمية.

 (2الما ة )

 يشاااترط عناااد ت اااديم اي معاملاااة اااااراز طواباااق وشااا ق لااادى مديرياااة اللااادمال المسااااظية 

 -او مديريال التسجيل التع يوعد باا قسم انع ارااق الوثائق التالية :

 .طلب إاراز 

 .سند تسجيل 

 لدارا(ملر  مراضع ظديث )سنة من تاري  ا. 

 )ملر  موقع تنظيمع ظديث )سنة من تاري  الدارا. 

 .ت رير كشف 

 بياج تريير ال صص )يجب اج يكوج مرابق للملررال الاارازية وع و  الااراز 

 .)اع معاملال الااراز بين الشركاء(( 

 (  5ملررال إارازية عد.) 

 .بياج التريير اوارازي العائد لل رعة 

 يفية رب  اطسوار ال ائمة لل رعة بعلامال ثابتة.ت رير كشف انع مبيناً اي  ك 

  اي  ال يمة التص ي ية للش ق والروابق واللدمال ً ت رير كشف التص يح مبينا

   .بشكل مفصل وكذلك مرم الع ار. وبياج مساظة الش ق كاملا

  نظام إ ارة البناء لمعاملال اواراز من مربع طوابق مو ش ق مو مكثر مصدق من

 النظام العدلع (. كاتب العدل )

 )إذج اطشرال المتعلق بالبناء )ساري المفعول 

 )نموذج مراضع )موقع من المساح ومصا ق علي  من مدير التسجيل المعنع 

  .كتاب من الجاة التنظيمية 

 من لجنة ت دير ال يم ةقائمة ظصص الرسوم لمعاملال اواراز بين الشركاء مصدق. 

 لتع لا يوعد باا قسم انع.كتاب مدير التسجيل اع المديريال ا 

  .براءة ذمة من المالية 
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 الجريدة الرسمية

  ع و  إاراز بين الشركاء لمعاملال إاراز الجمع وبين الشركاء )يجب اج تكوج

 .مراب ة لبياج تريير ال صص والملررال الاارازية(

 ( 3الما ة )

 اعتما  ثلاثة مرقام باستثناء  ترقيم الروابق والش ق ترتكة على ليةآاج  -م 

ً رقم ال رعة  ً ما يا بلانال متتالية وكل   ب يث يتم ترتيب هذا اطرقام ترتيبا

رقم ل   لالة تعبر عن موقع المكاج بالنسبة للرابق مو البناء ال ائم مو اطبنية 

 إج كانت متعد ة اع قرعة اطرم الواظدة.
 

يتم ترقيم كل ش ة وا ا للرابق التع تتبع ل  وكل طابق يرقم ليدل على البناء  -ب 

بع ل  وكل بناية ترقم لتدل على قرعة اطرم التع هع قائمة علياا الذي يت

 ولتمييةها عن البنايال اطخرى إج وعدل على نفر قرعة اطرم.
 

إج رقم الش ة ي خذ اللانة الاولى من اليمين ورقم الرابق اللانة الوسرى   -ج 

قم ورقم البناية اللانة الثالثة، وذلك اع ظ ل البس  من الكسر الذي م ام  ر

ال رعة, اإج كانت قرعة اطرم ت توي على بناء واظد مست ل اإج هذا البناء 

 (.1ي خذ الرقم )

 

( 1علياا بنائين اإج البناء الاول ي خذ الرقم ) اج كانت قرعة الارم م امإما م  -  

وإج هذا اطرقام ت خذ موقعاا اع اللانة  ( وهكذا2والبناء الثانع ي خذ الرقم )

 يسار اع ترتيب اطرقام.اطخيرة اع مقصى ال
 

إذا كاج البناء يشتمل على عدة طوابق اإج الرابق اطرضع مو سرح اطرم  -ا 

( 2( والرابق الثانع )1( والرابق اطول )1الم ام علياا البناء ي خذ الرقم )

ويتم ا راج هذا اطرقام اع اللانة الوسرى  ( وهكذا3الثالث )والرابق 

 -يصبح الترقيم على الن و التالع: وبإضااة رقم الرابق الى البناء
 

 (101( ي خذ الرقم )1الرابق اطرضع من البناء رقم ) - م

 (111( ي خذ الرقم )1الرابق اطول من البناء رقم ) - ب

 (121( ي خذ الرقم )1الرابق الثانع من البناء رقم ) -ج

( وذلك كتعبير 131( ي خذ الرقم )1الرابق الثالث من البناء رقم )  - 

 موقع الرابق بالنسبة للبناء.عن تبعية 

 

( كما 1ذا كاج الرابق لا يشتمل على ش ق اإن  ي خذ رقم الش ة اطولى )مما إ -و 

نية مخرى على قرعة اطرم ( إذا لم يكن هنالك مب1ي خذ البناء الرقم )

 الواظدة.
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 يةلرسمالجريدة ا

اذا كاااج الرااابق ي تااوي علااى عاادة شاا ق اااإج كاال شاا ة ت خااذ رقماااً متسلساالاً  -ز 

 ( وبإضااة رقم الش ة )اللاناة اطولاى مان اليماين( إلاى4، 3، 2، 1تصاعدياً )

رقم الرابق ورقم البناء اإج الرقم الناتج يكوج هو رقم الش ة الذي يسجل اإذا  

( اااإج الاارقم اطول )ماان اليمااين( يعبّقاار عاان موقااع 111كاااج رقاام الشاا ة  مااثلا )

لااى رقاام الشاا ة مو ترتيباااا بالنساابة لريرهااا ماان الشاا ق والاارقم اطوساا  ياادل ع

الرااابق والاارقم الثالااث ياادل علااى رقاام البناااء اي الشاا ة هااع الشاا ة اطولااى ماان 

الرااابق اطول ماان البناااء اطول واج الشاا ة اطولااى ماان الرااابق اطرضااع ماان 

( والش ة الثانية من الرابق الرابع من البناية اطولى = 101البناية الاولى = )

 (.243البناية الثانية = ) ( والش ة الثالثة من الرابق الرابع من142)

 

 ( 4الما ة )

 ومع وضع اشارة السالب  تم ترقيماا بالآلية المذكورة اعلاااج طوابق التسوية ي

( ممام رقم الش ة مو الرابق ويبدم ترقيماا من الرابق الارضع نةولا على الن و  -) 

 التالع:

 

 

 -: بناء تسوية مالف من طاب ين وكل طابق ش تين             

 (111-الش ة اطولى من طابق التسوية الاولى  = ) -

 (112-الش ة الثانية من طابق التسوية الاولى   = ) -

 (121-الش ة اطولى من طابق التسوية الثانية   = ) -

 (122-الش ة الثانية من طابق التسوية الثانية   = ) -

 ( 5الما ة )

 مولوية الترقيم: –م 

ً متسلسلاً ظسب موقعاا من ترقم اطبنية المتعد ة ا ع قرعة واظدة ترقيما

 المدخل الرئيسع لل رعة وبعكر  وراج ع ارب الساعة.

   
 (1شكل ) 

 
 
 
 
 

 شارع                            المدخل الرئيسع                    
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 الجريدة الرسمية

 99قرعة الارم رقم 

ً من المدخل الرئي –ب  سع للرابق ترقيم الش ق اع كل طابق ظسب موقعاا ميضا

 وبعكر  وراج ع ارب الساعة

 101 الش ة اطولى     -

 102الش ة الثانية      -

 103  الش ة الثالثة    -

 104الش ة الرابعة     -

 

 

 ترقيم الروابق: –ج 

 ترقم الروابق اع كل بناية ظسب الترتيب من ظيث مرضيت  ال ائمة علياا 

 (:1)باعتبار رقم البناية 

 101ورقم   ( 0) عاالرابق اطرض -

 111ورقم   (1) الرابق اطول -

 121ورقم   (2) الرابق الثانع -

 131ورقم   (3) الرابق الثالث -

 141ورقم   (4) الرابق الرابع -

 
( اع نفر اللانة  من 1( الواقع اع خانة العشرال يعُبّقر عن سرح اطرم، و)0باعتبار ال )

( 4مرضية الرابق الثالث، و)( 3ق الثانع و )( مرضية الراب2و)مرضية الرابق اطول، 

 ( سرح الرابق الرابع وهو مرضية الرابق اللامر.5مرضية الرابق الرابع، و)

 

ترقيم الش ق اع كل طابق ظسب موقعاا من المدخل اطيمن الرئيسع إذا تعد ل  –  

 المداخل الرئيسية اع البناء وبعكر  وراج ع ارب الساعة ميضاً.

 

 
 

 

 
 
 
 
 

 عشار

 مدخل رئيسع )ايسر( مدخل رئيسع  )اطيمن(
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 يةلرسمالجريدة ا

 اإج ترقيم الش ق  اإذا اعتبرل ال الة الموعو ة اع البند ) ( بنائين ولير بناء واظد

 يكوج كالتالع:

  ( ويكاااوج تااارقيم الشااا ق بعكااار ع اااارب السااااعة1المااادخل الرئيساااع الايمااان للبناياااة رقااام )

( 2اماا الماادخل الرئيسااع الايساار للعمااارة الثانياة ايكااوج ماادخل البنايااة رقاام )( 102،  101)

 (202، 201) الترقيم كوجوي

 

يعتمد الترقيم اع اطبنية مو الروابق مو الش ق ال ائمة اعلياً مثناء الترقيم بنفر  -ـه

اطسلوب، مما إذا تمت إضااال لاظ ة لبناء مو طابق مو ش ة اإناا ت خذ رقماً 

متسلسلاً بعد اطرقام الفعلية ظتى ولو كانت ذال ترتيب اتجاهع ملالف واع 

ثم لاظ ا تمت اضااة البناء  104الى  101 ناا تم ترقيم الش ق من الشكل ا

105 . 

 
 

 
 
 
 

 

 

 (6المادة )
 ترقيم الاسرح

 

ً مع ضرورة تثبيت ً كالرابق مو الش ة تماما ظق الاعتلاء على  السرح المفرز ي خذ رقما

بيانال تريير ال صص والملررال الاارازية والص يفة البيضاء والص يفة الالكترونية 

 يجب التاكيد على اظتساب ظصص ظق الاعتلاء بما يعا لاا من ظصص اع ارم الع ار. و

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

121 

 سرح

122 

 سرح

111 112 

مدخل

 ل
 شارع

105 102 

104 103 

 شارع

102 101 
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 الجريدة الرسمية

 ( 7الما ة )

 

 الترقيم للبناء اع ظال وعو  توابع لاظد الش ق 
 

ً من طابق تسوية وطابق مرضع وطابق مول ويرغب لاظب العلاقة  إذا كاج البناء مالفا

)طابق التسوية ويتبع ل  الرابق الارضع والرابق الاول مع باارازها على الن و التالع 

سر  ( اإن  ي خذ رقم طابق التسوية باعتبارا السرح ال ائم علي  البناء، وهو اع هذا 

 (.101-ال الة مرم التسوية وبالتالع ياخذ الرقم )

 

 
 
 

 

 

 

 

ية والرابق ( مع سر   بينما طابق التسو111وإذا تم اصل الرابق الاول اإن  ي خذ الرقم )

 ( ويصبح الااراز على الن و التالع:101-اطرضع معا ي خذاج الرقم )

 طابق التسوية ويتبع ل  الرابق الارضع عدا سر   (101-) -1
 الرابق الاول مع سر  . (111) -2

 
 
 
 
 

 
 (.101وإذا تم اصل الرابق اطرضع عن طابق التسوية اإن  ي خذ الرقم )

 
 (121اإن  ي خذ الرقم )وإذا تم اصل سرح الرابق اطول 

 

 (10شكل )

 
 
 
 
 

 شارع

-101 
 

 شارع

-101 

111

1 

 شارع

-101 

101 

111 

121 
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 يةلرسمالجريدة ا

  (8الما ة )
 تثبيت رقم البناء والرابق والش ة على ملررال اواراز ول ائف السجل:

 
 على ملررال إاراز الروابق والش ق: – م

ً لرقم قرعة اطرم  – 1  –على ملر  اواراز الكلع  –يثبت رقم البناء منسوبا

 تالع:الن و الوعلى 

 

 ملر  البناء المبين ضمن ال رعة 

 اللويبدة/ عماج 1ظع  33ظوم  115رقم 

 
 1 رقم البناء

 115 رقم ال رعة

 
 

 

 

 يثبت رقم الرابق والش ة منسوباً لرقم البناء وقرعة اطرم – 2

 
 طابق مرضع ش ة واظدة

 
 1 رقم البناء

 0 رقم ال رعة

 1 رقم الش ة

 115 رقم ال رعة

  
 ل من ش تينطابق مو 

 1 رقم البناء
 1 رقم ال رعة
 2/ 1 رقم الش ة
 115 رقم ال رعة
 

( اع خانة رقم  -إذا كانت الش ة مو الرابق )تسوية( اتثبت اوشارة سالب )  – 3

 الش ة.
 

 (16شكل )

  2 - رقم الش ة

1 

101 

111 112 
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 الجريدة الرسمية

 على ل ائف سجل اطموال غير المن ولة: –ب 

 الملصصة للروابق والش ق. كما هو مبين اع خانال الص يفة

 

 ( 9الما ة )

 

 تص يح السرح ليصبح ش ة

 

يتم ت ديم معاملة ااراز تص يح اع ظالة عدم اكتمال البناء ب يث سينتج عن تص يح السرح 

ش ة وينتج سرح للش ة )سرح الرابق الاول سيصبح الرابق الثانع بعد التص يح ورقم  

( اما اع ظالة اج السرح 131)لثانع ورقم  وسينتج ل يفة عديدة لسرح الرابق ا (121)

ااج تص ي   يتم عن طريق استدعاء   (131)كاج الرابق الاخير وهو سرح الثانع ورقم  

م دم من ال اب العلاقة وت رير كشف من المساح ولا ي تاج الى معاملة تص يح 

خير وملررال اارازية كون  لن ينتج اسرح عديدة وسيكوج هذا الرابق هو الرابق الا

 وسيصبح بعد التص يح الرابق الثالث عدا سر   المعتبر منااع مشتركة.

 
 (10الما ة )

 

 اظتساب ظصص ارم الع ار

 

يتم اع معاملال ااراز الروابق والش ق اع البناء المكتمل ت ويل ارم الع ار الى اقسام 

المعا لة  رم الع ار ب سبمما اع الابنية غير المكتملة ايتم توزيع ال صص اع ممشتركة 

 التالية:
 

 مساظة   xظصص الش ة اع مرم الع ار= )مساظة مرم الع ار/)مساظ  البناء كامل((

 كل ش  

 مساظ  البناء كامل= مجموع مساظال الش ق و طوابق التسوية مع الاسرح غير المبنية

 )ظ وق الاعتلاء(. 

 

 ( 11الما ة )

 

 

 الترقيم ال ديم والجديد

 

وح مو الش ق مو اطبنية المرقمة ظسب اطسلوب السابق بل لا يتم تريير مرقام السر -أ 

 تب ى كما هع علي .
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 يةلرسمالجريدة ا

إذا ور ل معاملة إاراز )مو توظيد( على قرة مرم ويتم تريير رقماا اطللع اإج  -ب 

ة ومسجل علياا يتوعب تريير رقم  اع خانة مي بناء مو سرح مو ش ة كانت مفرز

 الم ام من الكسر ظسب رقم ال رعة الجديد.
 

( وعلياا طابق مرضع، وسرح الرابق 569قرعة مرم رقماا ) -:ل ذلكمثا

اإذا مارزل مو توظدل مع قرعة  111/569اطرضع مفرز ورقم  

( ايتوعب 569( بدلاً من )645مرم مخرى يصبح رقماا الجديد )

اع هذا ال الة تريير م ام الش ق ا    وج تريير ارقام الش ق نفساا 

ع الى ل يفة سجل اطموال غير المن ولة كوناا لم تترير ويجب الرعو

وهكذا لكااة  645/111وتريير الم ام الى  569/111لل رعة رقم 

 الش ق الاخرى اج وعدل. 

 

 اع ظال وعو  اكثر من بناء ومفرز ساب ا يجب عمل معاملة لتص يح البس   -ج 

 والم ام والولف.
 

 

 ( 12الما ة )
 

 طابق الميةاج )الرابق المس ور، او المسروق(
 

وهااو الرااابق الااذي يكااوج مبنااع اااوق الرااابق اطرضااع وساارح الرااابق مساااو لساارح البناااء 

المجاور والذي ارتفاع  ظوالع خمسة ممتار ويكوج نوع تنظيم  تجاري ضمن ساكن . ب ياث 

يساامى الرااابق الساافلع والمااوازي للشااارع الرئيسااع بالرااابق اطرضااع والرااابق الااذي يعلااوا 

( ويااتم تساامية الشاا ة ضاامن 101ق المسااروق الاارقم )  بالرااابق المسااروق ويعرااى الراااب

الرابق المسروق بالش ة الرربياة مو الشارقية مان الراابق المساروق ظساب موقعااا مان خا  

( . علما ب ج هذا ال الال نا رة ولا تكوج إلا ضمن المجمعال  101الشمال وتعرى الرقم )  

 التجارية السكنية وظاسوبيا يكوج نوع الارم طابق ميةاج.

 

 ( 13الما ة )

 

 ترقيم مواقف السيارال 

يكوج الترقيم على يمين المدخل وعكر ع ارب الساعة ومن اقل منسوب اع البناء   -م

يسجل موقف سيارال  اال  واذا كاج الموقف مكشوا( ، ...3، 2، 1)رقام مواعراؤا 

 واذا كاج مس وف يعرى اسم موقف سيارة برقم معين ويتبع ايتبع ش ة معينة مكشوا

 لش ة معينة.

 

اذا كاج عد  المواقف اقل من عد  الش ق ولم يتم تلصيص مواقف لكل ش ة من قبل  -ب

 الجاال التنظيمية الا يتم ترقيماا اع الدائرة.
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 الجريدة الرسمية

 
 

 
 
 

 مدير عام دائرة الاراضي والمساحة / بالوكالــــــــة
 محمد حسنـي الصوافـيـــــــــــــــــــــــــــــــن

  


