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ϳΘϘΪϡ�ΑΎϟϤόΎϣϠΔ�ϣήϓϘΎ�ΑϬΎ�

ϛΎϓΔ�΍Ϸϭέ΍ϕ�΍ϟϤτϠϮΑΔ

(qp-09-713-4)

΍ϟΪϳϮ΍ϥ

2

ϳΘϔϘΪ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϭϳδΠϠϬΎ�

ϭϳπόϬΎ�ΑΎϟϤμϨϒ�

΍ϟόϘΎέϱ

(qp-09-709-6)

΍ϟϤΪϳή

3

ϳΤϮϝ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϟϤϮχϒ�

΍ϟΘδΠϴϞ

ϣϮχϒ�΍ϟΘδΠϴϞ
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ΗΪϗϴϖ�γϨΪ�΍ϟΘδΠϴϞ�ϭ΍ϟΘ΄ϛΪ�
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ΗόΒΌΔ�ΑτΎϗΔ�ΗϘΪϳή�΍ϟϘϴϢ

(qp-09-731-1)

7

ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ

΍ϟΨΪϣΎΕ�΍ϟϤδΎΣϴΔ
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ΣδΎΏ�΍ϟϤδΎΣΎΕ�΍ϟϨϬΎ΋ϴΔ�

ϭ΍ϟΘ΄ϛΪ�ϣϦ�ϋΪϡ�ϭΟϮΩ�

΃ΧτΎ˯�ϓϨϴΔ�ϭΣδΎΏ�ϗϴϢ�

΍ϟϘτϊ�΍ϟϤϔήίΓ
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ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϟϠϤήϛΰ�

ϟΘΪϗϴϘϬΎ�ϭ·ϋΎΩΗϬΎ�ϹϛϤΎϟϬΎ�

Σδΐ�΍ϷλϮϝ

10

ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϟϤϮχϒ�

΍ϟΘδΠϴϞ
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ΗϨψϴϢ�ϋϘϮΩ�΍ϟΒϴϊ� / ΍ϟϬΒΔ /
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ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϟϠϤδΎΡ�

΍ϟϤϘΪέ

A

΍ϟϤδΎΡ�΍ϟϤϘΪέ

13

ΗϘΪϳή�ϭΣδΎΏ�ϗϴϤΔ�΍ϟήγϮϡ

14

΍ϟϤμΎΩϗΔ�ϋϠϰ�ϗϴϤΔ�

΍ϟήγϮϡ

ϭΣΪΓ�΍ϟΘΪϗϴϖ

15

ΗΪϗϴϖ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�Σδΐ�

ΗόϠϴϤΔ�ϋϤϞ

WI-09-709-2 

ϭ΍ϟϤμΎΩϗΔ�ϋϠϴϬΎ

16

΍ϟϤμΎΩϗΔ�ϋϠϰ�΍ϟήγϮϡ

΍ϟμϨΪϭϕ

17

΍γΘϴϔΎ˯�΍ϟήγϮϡ

18

ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϟϤδΘϤϊ�

΍Ϲϗή΍έ

ϣδΘϤϊ�΍Ϲϗή΍έ

19

ΗϮϗϴϊ�΃λΤΎΏ�΍ϟόϼϗΔ�

ϭ΍ϟθήϛΎ˯�·ϥ�ϭΟΪϭ΍�ϋϠϰ�

΃ϭέ΍ϕ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ΣδΐWI-

09-713-1

20

ΗΤϮϳϠϬΎ�ϟϠϤϮχϒ�΍ϟϤΨΘκ

΍ϟϤϮχϒ�΍ϟϤΨΘκ

21

ΗδΠϴϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ϓϲ�

ΩϓΘή΍Ϲϓή΍ίqp-09-

713- ϭ·ϋτΎ΋ϬΎ� 1 έϗϤΎ�

ϣΘδϠδϼ

22

ΗδΠϴϞ�ϋϘϮΩ�΍ϟΒϴϊ�ϭ·ϋτΎ˯�

΍ϟϘτϊ�΍ϟϤϔήίΓ�΃έϗΎϣΎ�

ϧϬΎ΋ϴΔ�ϭ·Χή΍Ν�΍ϟμΤΎ΋ϒ�

΍ϟΤϤή΍˯�ϭ΍ϟΒϴπΎ˯

23

Σϔφ�΍ϟμΤϴϔΔ�΍ϟϤδΘΒΪϟΔ�

ϓϲ�΍ϟδΠϞ�΍ϟΨΎι�

ϭ΍λΪ΍έ�γϨΪ΍Ε�ΗδΠϴϞ�

ΟΪϳΪΓ��ϭΣϔφ�΍ϟμΤΎ΋ϒ�

΍ϟΒϴπΎ˯�΍ϟΠΪϳΪΓ�ϓϲ�΍ϟδΠϞ�

΍ϟΨΎι

B
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ΗΪϗϴϖ�΍ϟϤόΎϣϠΔ

΍ϟϤΪϗϖ

26

ΗΪϗϴϖ�΍ϟϤόΎϣϠΔ

24

ΗΤϮϳϞ�΍ϟϤόΎϣϠΔ

΍ϟϤϮχϒ�΍ϟϤΨΘκ

B

΍ϟϤΪϳήϳΎΕ�΍ϟήϳΎΩϳΔ

΍ϟϤΪϳήϳΎΕ��Ϗϴή�΍ϟήϳΎΩϳΔ

΍ϟΪϳϮ΍ϥ

27

ϓμϞ�΃ϭέ΍ϕ�΍ϟϤόΎϣϠΔ�ΑΤϴΚ�ϳΘϢ�ΣϔτϬΎ�ΑϤδΘϮΩω�

΍ϟϤΪϳήϳΔ�ϭ·έγΎϝ�ϧδΨΔ�ϣϦ�ΑϴΎϥ�΍ϟΘϐϴϴή�ϭ΍ϟόϘϮΩ�

ϭ΍ϟμΤΎ΋ϒ�΍ϟΤϤή΍˯�΍ϟϰ�ϣήϛΰ�΍ϟΪ΍΋ήΓ
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اعتماد مدير المديرية

_1283851542.vsd
<Process Name>


<Function>


المدير


12
تحويل المعاملة للمساح المقدر


A


المساح المقدر


13
تقدير وحساب قيمة الرسوم


14
المصادقة على قيمة الرسوم


وحدة التدقيق


15
تدقيق المعاملة حسب تعليمة عمل                           WI-09-709-2 والمصادقة عليها         


16
المصادقة على الرسوم


الصندوق


17
استيفاء الرسوم


18
تحويل المعاملة لمستمع الإقرار


مستمع الإقرار


19
توقيع أصحاب العلاقة والشركاء إن وجدوا على أوراق المعاملة حسبWI-09-713-1


20
تحويلها للموظف المختص


الموظف المختص


21
تسجيل المعاملة في دفترالإفراز  qp-09-713-  وإعطائها 1رقما متسلسلا


22
تسجيل عقود البيع وإعطاء القطع المفرزة أرقاما نهائية وإخراج الصحائف الحمراء والبيضاء


23
حفظ الصحيفة المستبدلة في السجل الخاص واصدار سندات تسجيل جديدة  وحفظ الصحائف البيضاء الجديدة في السجل الخاص


B



_1283851683.vsd
<Process Name>


<Function>


وحدة التدقيق


25
تدقيق المعاملة


المدقق


26
تدقيق المعاملة


24
تحويل المعاملة


الموظف المختص


B


المديريات الريادية


المديريات  غير الريادية


الديوان


27
فصل أوراق المعاملة بحيث يتم حفطها بمستودع المديرية وإرسال نسخة من بيان التغيير والعقود والصحائف الحمراء الى مركز الدائرة



_1283851501.vsd
<Process Name>


<Function>


صاحب العلاقة


1
يتقدم بالمعاملة مرفقا بها كافة الأوراق المطلوبة(qp-09-713-4)


الديوان


2
يتفقد المعاملة ويسجلها ويضعها بالمصنف العقاري                (qp-09-709-6)


المدير


3
يحول المعاملة لموظف التسجيل


موظف التسجيل


4
تدقيق سند التسجيل والتأكد من عدم وجود أية موانع على الصحيفة


المساح المقدر


5
إجراء كشف حسي والتأكد من وجود علامات جديدة


6
تعبئة بطاقة تقدير القيم       (qp-09-731-1)


7
تحويل المعاملة


8
حساب المساحات النهائية والتأكد من عدم وجود أخطاء فنية وحساب قيم القطع المفرزة


الخدمات المساحية


9
تحويل المعاملة للمركز لتدقيقها وإعادتها لإكمالها حسب الأصول


10
تحويل المعاملة لموظف التسجيل


11
تنظيم عقود البيع /الهبة/المبادلة حسب بيان التغيير(qp-09-713-3)بالأرقام المؤقتة


A


مديرية ريادية


مديرية غير ريادية



