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<Function>


صاحب العلاقة


1
يتقدم بمعاملة إفراز التجزئة


2
تسجيل المعاملة على سجل الطلبات وإعطائها رقما متسلسلا


الديوان


3
يحفظ المعاملة في المصنف العقاري رقم
)qp-09-709-6(


المدير


4
يحول المعاملة الى المساح المقدر


المساح المقدر


إفراز التجزئة


5
يدقق المعاملة مع السجل ويتأكد من وجود كافة الوثائق المطلوبة ويضع إشارة على صحيفة السجل


6
تقدير قيمة القطعة المجزأة وحساب الرسوم


7
المصادقة على الرسوم وتحويل المعاملة للتدقيق


وحدة التدقيق


8
تدقيق المعاملة حسب                تعليمة العمل (WI-09-709-2)


9
تحويل المعاملة الى الخدمات المساحية


A


الخدمات المساحية


10
ترسيم المعاملة على اللوحة وحساب مساحات القطع الناتجة
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الديوان


A


11
تسجيل المعاملة وإرسالها لمدير التسجيل


13
استيفاء الرسوم


12
يحول المعاملة الى أمين الصندوق


14
تحويلها الى مستمع الإقرار


16
تحويلها الى الموظف المختص


 الصندوق


مدير التسجيل


مستمع الإقرار


وحدة التدقيق


الموظف المختص


17
تسجيل المعاملة وفتح صحائف حمراء وبيضاء وإعطاء كل قطعة جديدة رقما متسلسلا


18
 تدقيق المعاملة وتحويلها


19
فصل الأوراق اللازمة ليتم إرسالها للدائرة الرئيسية


20
تحويل نسخة من بيان التغيير المرفق الى قسم الخدمات المساحية لتعديلها


إفراز التجزئة


15
العمل حسب تعليمة العمل(WI-09-713-1)


مديرية غير ريادية


21
فصل نسخة من بيان التغيير


مديرية ريادية


21
حفظ بقية أوراق المعاملة في مستودع المديرية
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