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صاحب العلاقة


1
تعبئة نموذج رقم
 qp-09-728-1


الديوان


2
تسجيل الطلب وإعطائه رقما وإرفاقه بنموذج سير الكتب


المدير


3
تحويل المعاملة للموظف المختص


الموظف المختص


4
يدقق الطلب ويتأكد من وجود كافة الوثائق المطلوبة


5
يتأكد من عدم وجود أي موانع تأمين على صحيفة العقار حسب
WI-09-728-1


6
التحقق من موانع التأمين


7
رفض طلب التأمين


يوجد موانع


الصندوق


8
استيفاء رسوم الكشف


لا يوجد موانع


المساح المقدر


9
إجراء الكشف على العقار


10
تنظيم تقرير كشف 
Qp-09-728-3


11
المصادقة على الكشف


13
احتساب الرسوم القانونية


12
تنظيم سندات التأمين  رقم
Qp-09-728-2
على أربع نسخ


14
استيفاء الرسوم القانونية


A



_1283839724.vsd
<Process Name>


<Function>


مستمع الإقرار


15
تلاوة مضمون السند على الأطراف واستماع وأخذ إقرارهم حسب تعليمة
WI-09709-1
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الموظف المختص


16
إدراج رقم سند التأمين وتاريخه والحصص المؤمنة على صحيفة العقار


17
تعبئة جدول الوفوعات
Qp-09-710-3


18
تسليم نسخة من سند التأمين لكل من الدائن والمدين وحفظ نسخة في دفتر التأمين


الديوان


19
استلام المعاملة وإرسال جدول الوقوعات ونسخة من سند التأمين لمركز الدائرة وحفظ باقي أوراق المعاملة



