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الجهة الطالبة


1
التقدم بطلب فك الرهن مرفقا بنسخة مصدقة من سند الدين


الديوان


2
تسجيل الطلب 


الصندوق


3
استيفاء الرسوم القانونية


الموظف المختص


المدير


4
تحويل الطلب للموظف المختص


5
الرجوع لدفتر سندات التأمين
qp-09-728-2
,والتدقيق والتأكد من صحة القيود وطلب الفك


6
توقيع طالب الفك على سند التأمين ودفتر التأمين والسندات بحضور شاهدين


7
تثبيت رقم الوصول المالي على السندات وتاريخه والمصادقة على ذلك


8
فك الإشارة عن صحيفة السجل  بالقلم الأحمر وختمها بالختم المخصص لذلك


10
حفظ طلب الفك مع السند المرفق بالديوان 


9
عمل جدول وقوعات رقم
qp-09-710-3


11
ارسال جدول الوقوعات للمركز لفك اشارة الرهن عن الصحيفة الحمراء



